

[image: ]
[bookmark: _GoBack]Helpwch ni i Ailagor yr Oriel: Gwirfoddolwch i fod yn Dywysydd! 


Disgrifiad o’r swyddogaeth:

Prif nodweddion y swyddogaeth wirfoddol hon yw: 

· Croesawu ymwelwyr i’r oriel ac egluro’r system unffordd

· Atgoffa ymwelwyr bod angen iddynt wisgo gorchuddion wyneb (os nad ydynt wedi’u heithrio), a chadw pellter cymdeithasol

· Galluogi ymwelwyr i ddefnyddio ein cod QR er mwyn cael mynediad at y rhestr o weithiau celf

· Annog ymwelwyr i lenwi’r arolwg i ymwelwyr a gadael sylwadau yn y llyfr ymwelwyr

· Ateb ymholiadau amrywiol gan ymwelwyr, a rhoi cyfarwyddiadau.

· Glanhau o dro i dro

Manylion am yr Unigolyn


Rydym yn chwilio am wirfoddolwyr sydd:

· Yn wresog ac yn groesawgar 

· Yn gyfforddus yn siarad ag aelodau o'r cyhoedd

· Ar gael i gyfrannu o leiaf un shifft 3 awr bob wythnos am o leiaf 6 wythnos. 

· Yn 18 oed neu’n hŷn. 

Y shifftiau sydd ar gael


Mae pob sesiwn 3 awr yn un shifft. Dylai gwirfoddolwyr allu cyfrannu o leiaf 1 shifft bob wythnos yn yr oriel am o leiaf 6 wythnos.  

	Dydd Mercher
	Dydd Iau
	Dydd Gwener
	Dydd Sadwrn

	10am – 1pm
	10am – 1pm
	10am – 1pm
	10am – 1pm

	1pm - 4pm 
	1pm - 4pm 
	1pm - 4pm 
	1pm - 4pm 




Sesiwn gynefino 

Cyn ichi ddechrau yn y swyddogaeth, cewch sesiwn gynefino 2 awr fydd yn cynnwys: 

· Cyfarfod â staff

· Taith drwy’r adeilad a’r arddanosfa

· Gwybodaeth iechyd a diogelwch yn ymwneud yn benodol â COVID-19

· Gwybodaeth am y drefn larwm tân. 

· Gwybodaeth ddiogelu sy’n berthnasol i weithio mewn adeilad cyhoeddus

· Gwybodaeth dechnegol sy’n berthnasol i’r arddangosfa

· Arwyddo ffurflenni cytundeb i wirfoddolwyr

· Gwybodaeth ynghylch sut i hawlio costau teithio 

· Ateb unrhyw gwestiynau fydd gennych

Gwybodaeth arall

Mae’n rhaid i wirfoddolwyr ddarparu gwybodaeth olrhain cysylltiadau wrth y ddesg yn y dderbynfa pan maent yn cyrraedd. 

Gall gwirfoddolwyr hawlio costau tanwydd neu gludiant cyhoeddus, a pharcio am ddim yn Nhŷ Pawb. 

Dylai gwirfoddolwyr ddod â’u cinio eu hunain, ond bydd dŵr potel ar gael.

Er mwyn ymgeisio

Er mwyn ymgeisio am y swydd wirfoddol hon, llenwch y ffurflen ar y dudalen nesaf, ac anfonwch hi at: heather.wilson@wrexham.gov.uk erbyn 10 Mehefin 2021. Gallwch hefyd anfon e-bost atom os oes gennych unrhyw gwestiynau eraill neu os hoffech gael y ffurflen mewn fformat arall. 





Ffurflen Gais i Wirfoddoli fel Arweinydd Oriel


Amdanoch chi 

	Enw llawn:
	


	Cod post:
	

	E-bost:
	


	Ffôn / Ffôn symudol:
	


	A ydych yn hŷn na 18 mlwydd oed?
	

	Ydych chi'n siarad Cymraeg?
	



	Dywedwch pam yr hoffech wirfoddoli yn Nhŷ Pawb. (Uchafswm o 150 gair)

	












	Defnyddiwch y gofod hwn i ddweud pa gefnogaeth ychwanegol sydd ei hangen arnoch (e.e. addasiadau hygyrchedd) neu wybodaeth iechyd y byddai'n ddefnyddiol i ni ei gwybod (e.e. os ydych yn cymryd unrhyw feddyginiaethau neu os oes gennych alergeddau).
 

	













	Os oes gennych unrhyw euogfarnau neu rybuddiadau blaenorol, rhowch fanylion y rheini isod. 

Bydd yr holl wybodaeth a ddatgelir yn cael ei thrin yn gwbl gyfrinachol. Gyda rhai eithriadau, ni fydd y rhan fwyaf o droseddau’n eich gwneud yn anghymwys i wirfoddoli, felly peidiwch â phryderu ynghylch datgelu unrhyw beth.

	Dyddiad
	Natur y drosedd
	Dedfryd / Dirwy

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Canolwyr

Rhowch fanylion dau unigolyn a fyddai’n hapus inni gysylltu â nhw er mwyn holi ynghylch eich addasrwydd i fod yn wirfoddolwr. Nid oes raid iddynt fod yn gyflogwyr, ond peidiwch â rhoi manylion aelodau o’ch teulu. 

	Canolwr 1

	Enw:
	

	Sut maen nhw’n eich adnabod?
	

	E-bost:
	

	Ffôn / Ffôn symudol:
	

	Canolwr 2

	Enw:
	

	Sut maen nhw’n eich adnabod?
	

	E-bost:
	

	Ffôn / Ffôn symudol:
	



Am ragor o wybodaeth ynglŷn â sut mae Cyngor Bwrdeistref Sirol Wrecsam yn ymdrin â data personol, darllenwch ein Hysbysiadau Preifatrwydd ar ein gwefan: www.wrexham.gov.uk 

Argaeledd 

Os ydych yn gwybod eisoes pryd yr hoffech wirfoddoli, rhowch gylch o amgylch y shifftiau perthnasol isod. (Gallwch adael yr adran hon yn wag os ydych yn ansicr). 

	Dydd Mercher
	Dydd Iau
	Dydd Gwener
	Dydd Sadwrn

	10am – 1pm
	10am – 1pm
	10am – 1pm
	10am – 1pm

	1pm - 4pm 
	1pm - 4pm 
	1pm - 4pm 
	1pm - 4pm 



	Eich Llofnod:
	Dyddiad:
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